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1 - Discente se inscreve no Processo Seletivo. 

O discente deverá se inscrever em Seleção de Monitoria.  

Lembrete1: O discente deve ter cursado o componente curricular/disciplina e ter sido 

aprovado no mesmo com nota final igual ou superior a 7,0 (sete). 

Lembrete2: Para participar de qualquer Processo Seletivo na UFERSA, o discente deverá 

aderir ao Cadastro Único em seu portal, conforme figura 11 abaixo. 

 

Figura 1. - Preenchimento de cadastro único 

 

Feito o Cadastro Único, o discente estará apto a realizar a inscrição conforme orientações 

a seguir: 

Figura 2 – Realizar inscrição em Seleção de Monitoria 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Figura 3. - Seleciona o tipo da bolsa 

 

Figura 4. - Inserir o nome do Docente Orientador ou do Componente Curricular/Disciplina e clicar em Buscar 

 



 

Figura 5. - Seleção do Projeto que o discente deseja participar 

 

Para selecionar o Projeto desejado, clicar no ícone destacado, conforme exemplo na 

figura acima. 



Figura 6. - Discente insere os dados solicitados 

 

Após a inserção dos dados solicitados, clicar em Inscrever-se na Seleção. 

 

2. Cadastrar resultado do Processo Seletivo (Responsável: docente orientador) 

Ao término do Processo Seletivo o docente deverá cadastrar as notas da prova escrita, 

didática e a nota do componente curricular constante no histórico do discente. Após esse 

cadastro, os discentes participantes do Processo Seletivo poderão visualizar o resultado 

final em sua página no SIGAA. Caso não tenha alunos aprovados o docente fará um novo 

Processo Seletivo. 



Figura 7. – Cadastro do Resultado do Processo Seletivo 

 

Clicar no ícone conforme ilustração acima. 

 

Figura 8. – Inserir notas das etapas do Processo Seletivo e resultados 

  

 

Obs: Para os alunos que obtiverem nota menor que 7,0 em qualquer uma das etapas da 

seleção, será selecionada a opção não classificado. 

 

 

 

 

 

 



 

4 - O discente deverá entrar em seu portal e visualizar resultado da seleção. 

Figura 9. - Discente visualiza Resultado da Seleção

  

 

5 - Docente (orientador do Projeto de Monitoria) convoca discentes já classificados. 

Após a divulgação dos resultados, o docente convoca o discente que ficou classificado 

em primeiro lugar, conforme os passos a seguir: 

 

Figura 10. - Portal do docente→ Projetos → Projeto de Monitoria → Coordenação de Projeto → Processo 

seletivo 

 

 

 

 

 

 



 

 

Figura 11. - Convocar Discente 

 

Clicar no ícone conforme ilustração acima. Feito isso, abrirá uma tela com a relação dos 

discentes participantes do processo seletivo, conforme figura 22. 

 

Figura 12. – Convocar Discente Classificado 

 

Após selecionar o Discente classificado, abrirá uma tela, conforme figuras 23 e 24 para 

inserir as seguintes informações:  

1 - Alterar o status da situação para convocado. 

2 - Colocar a data de início e fim da monitoria.  

Obs1: A data de início será conforme a data de início das atividades da Monitoria pelo 

Monitor. E a data fim será conforme a data determinada no calendário acadêmico para 

os Exames Finais do 2º semestre de vigência da monitoria.  

 



Figura 13. – Alteração da Situação do Discente e Período da Monitoria 

 

Figura 14. - Alteração da Situação do Discente e Período da Monitoria 

 

 

6 - Discente aceita/rejeita convocação. 

O discente deverá entrar em seu portal para aceitar ou rejeitar a convocação, conforme 

passos a seguir: 



 

Figura 15. – Monitoria – Meus Projetos de Monitoria 

 

 

 

Figura 16. – Aceitar ou recusar monitoria 

 

Clicar no ícone, conforme figura 26. 

Figura 17. – Verificação dos dados da Monitoria, aceitar ou não a Monitoria e clicar em Confirmar. 

 



 

 

 

Figura 18. – Confirmação da convocação e da situação de ingresso na Monitoria 

 

Após a confirmação da convocação o discente poderá entrar em exercício.  

Lembrete: Se o discente tiver participado de mais de um processo seletivo de monitoria de 

componentes curriculares/disciplinas, o mesmo deverá entrar nas demais convocações 

(se houver) para rejeitar a convocação. Pois, só assim o docente orientador dos Projetos 

de Monitoria poderá convocar outros discentes classificados seguindo a ordem de 

classificação. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

AÇÕES DO DISCENTE ( Conforme Manual do Discente): 

1. Preencher o relatório Semestral (Parcial) – 1º semestre 

Ao término do primeiro semestre o discente deverá cadastrar o relatório parcial em seu 

portal.  

 

 

 

Figura 19 

 

 

 

 

 

Figura 20 

 



Figura 21 

 

 



 

2. Preencher o relatório anual (final) – 2º semestre 

Ao término do segundo semestre o discente o deverá cadastrar o relatório final para 

finalizar o Projeto da Monitoria e assim receber o certificado de atuação. 

 

Figura 22 

 

Figura 23 

 



 

 

3. Preencher relatório de desligamento 

Se o aluno desistir da Monitoria antes do prazo final do projeto ou Colar grau o mesmo 

deverá cadastrar relatório de Desligamento para assim finalizar a monitoria e imprimir o 

certificado de monitor. Somente após o preenchimento do relatório de desligamento a 

cota estará disponibilizada para um novo processo seletivo. 

Figura 24 

 



Figura 25 

 

 

 


